CODICE DI DEONTOLOGIA E DI BUONA CONDOTTA PER

| TRATTAMENTI DI DATI PERSONALI PER SCOPI STORICI
(pubblicato sulla G.U. n. 80 del 5/4/2001)

Preambolo

| sottoindicati soggetti pubblici e privati sottosono il presente codice sulla base delle
seguenti premesse:

1) Chiunque accede ad informazioni e documentspepi storici utilizza
frequentemente dati di carattere personale pedli gulegge prevede alcune
garanzie a tutela degli interessati.

In considerazione dell'interesse pubblico allo gvoénto di tali trattamenti, il
legislatore - con specifico riguardo agli archiubplici e a quelli privati
dichiarati di notevole interesse storico ai serdliatt. 36 del decreto del
Presidente della Repubblica 30 settembre 196309 14a esentato i soggetti che
utilizzano dati personali per le suddette finadigdl'obbligo di richiedere il
consenso degli interessati ai sensi degli artit®]i20 e 28 della legge (legge 31
dicembre 1996, n. 675, in particolare 'art. 2%&rdéa legislativi 11 maggio 1999,
n. 135 e 30 luglio 1999, n. 281, in particolare &ftcomma 4; decreto del
Presidente della Repubblica 30 settembre 1963109,% successive
modificazioni e integrazioni).

2) L'utilizzazione di tali dati da parte di utend archivisti deve pertanto
rispettare le previsioni di legge e quelle del pres codice di deontologia e di
buona condotta, l'osservanza del quale, oltre prespntare un obbligo
deontologico, costituisce condizione essenzialdglkreita del trattamento dei
dati (art. 31, comma 1, lettera h) legge 31 diceni®96, n.675; art.6 decreto
legislativo 30 luglio 1999, n.281).

3) L'osservanza di tali regole non deve pregiuditam@agine, la ricerca, la
documentazione e lo studio ovunque svolti, in iela a figure, fatti e
circostanze del passato.

4) | trattamenti di dati personali concernentid@servazione, I'ordinamento e la
comunicazione dei documenti conservati negli aiatiistato e negli archivi
storici degli enti pubblici sono considerati denbnte interesse pubblico (art. 23
decreto legislativo 11 maggio 1999, n.135).

5) La sottoscrizione del presente codice e prompaskegge dal Garante, nel
rispetto del principio di rappresentativita dei getji pubblici e privati interessati.
Il codice e espressione delle associazioni prajass$iie delle categorie
interessate, ivi comprese le societa scientifieked volto ad assicurare
I'equilibrio delle diverse esigenze connesse akxca e alla rappresentazione di
fatti storici con i diritti e le liberta fondametitdelle persone interessate (art. 1



legge 31 dicembre 1996, n. 675).

6) Il presente codice, sulla base delle prescriiolegge, individua in
particolare:
a) alcune regole di correttezza e di non discrizioree nei confronti degli
utenti da osservare anche nella comunicaziondesaihe dei dati,
armonizzate con quelle che riguardano il diritt@minaca e la
manifestazione del pensiero;
b) particolari cautele per la raccolta, la considtae e la diffusione di
documenti concernenti dati idonei a rivelare |dcsth salute, la vita
sessuale o rapporti riservati di tipo familiare;
¢) modalita di applicazione agli archivi privatilldedisciplina dettata in
materia di trattamento dei dati per scopi stoact.(7, comma 5, decreto
legislativo 30 luglio 1999, n. 281).

7) La sottoscrizione del presente codice e effedtisgtirandosi, oltre agli artt. 21
e 33 della Costituzione della Repubblica italiaaike pertinenti fonti e documenti
internazionali in materia di ricerca storica e iravi e in particolare:
a) agli artt. 8 e 10 della Convenzione europedgsalvaguardia dei diritti
dell'uomo e delle liberta fondamentali del 195@ficata dall'ltalia con
legge 4 agosto 1955, n.848.
b) alla Raccomandazione N. R (2000) 13 del 132000 del Consiglio
d'Europa;
c) agliartt. 1, 7, 8, 11 e 13 della Carta deittlifbondamentali dell'Unione
europea;
d) ai principi direttivi per una legge sugli archstorici e gli archivi
correnti, individuati dal Consiglio internazionalegli archivi al congresso
di Ottawa nel 1996, e al Codice internazionaleatirdologia degli
archivisti approvato nel congresso internazionalglicarchivi, svoltosi a
Pechino nel 1996.

Capo |
PRINCIPI GENERALI

Art. 1.
Finalita e ambito di applicazione

1. Le presenti norme sono volte a garantire chédzdzione di dati di carattere
personale acquisiti nell'esercizio della liber&roa storica e del diritto allo studio e
all'informazione, nonché nell'accesso ad atti aidamnti, si svolga nel rispetto dei
diritti, delle liberta fondamentali e della digndalle persone interessate, in particolare
del diritto alla riservatezza e del diritto all'd#a personale.

2. Il presente codice detta disposizioni per taraenti di dati personali effettuati per
scopi storici in relazione ai documenti conserpatisso archivi delle pubbliche
amministrazioni, enti pubblici ed archivi privaictiarati di notevole interesse storicc



codice si applica, senza necessita di sottoscezialliinsieme dei trattamenti di dati
personali comunque effettuati dagli utenti per sstgrici.

3. Il presente codice reca, altresi, principi-guddaomportamento dei soggetti che
trattano per scopi storici dati personali consemwasso archivi pubblici e archivi priv:
dichiarati di notevole interesse storico, e inigatare:

a) nei riguardi degli archivisti, individua regalecorrettezza e di non
discriminazione nei confronti degli utenti, indigEmtemente dalla loro
nazionalita, categoria di appartenenza, livellstiuzione;
b) nei confronti degli utenti, individua cauteler e raccolta, l'utilizzazione e la
diffusione dei dati contenuti nei documenti.
4. La competente sovrintendenza archivistica ric@municazione da parte di
proprietari, possessori e detentori di archivi ativion dichiarati di notevole interesse
storico o di singoli documenti di interesse storiaguali manifestano l'intenzione di
applicare il presente codice nella misura per@&ssipatibile.

Art. 2.
Definizioni

1. Nell'applicazione del presente codice si tiem@a delle definizioni e delle
indicazioni contenute nella disciplina in materidrdttamento dei dati personali e, in
particolare, delle disposizioni citate nel preanob@i medesimi fini si intende, altresi:

a) per "archivista", chiunque, persona fisica aidiga, ente o0 associazione, abbia
responsabilita di controllare, acquisire, trattamnservare, restaurare e gestire
archivi storici, correnti o di deposito della puilshlamministrazione, archivi

privati dichiarati di notevole interesse storiconohé gli archivi privati di cui al
precedente art. 1, comma 4;

b) per "utente”, chiunque chieda di accedere odacper scopi storici a

documenti contenenti dati personali, anche petiténgiornalistiche o di
pubblicazione occasionale di articoli, saggi ecaftranifestazioni del pensiero;

) per "documento”, qualunque testimonianza s¢ott@le o conservata su
gualsiasi supporto che contenga dati personali.

Capo Il
REGOLE DI CONDOTTA PER GLI ARCHIVISTI E LICEITA' DEI RELATIVI
TRATTAMENTI

Art. 3.
Regole generali di condotta

1. Nel trattare i dati di carattere personale edunenti che li contengono, gli archivisti
adottano, in armonia con la legge e i regolaméntinodalita piu opportune per favorire
il rispetto dei diritti, delle liberta fondamentalidella dignita delle persone alle quali si



riferiscono i dati trattati.

2. Gli archivisti di enti o istituzioni pubbliché adoperano per il pieno rispetto, anche
parte dei terzi con cui entrano in contatto peramigdel proprio ufficio o servizio, delle
disposizioni di legge e di regolamento in mater@hevistica e, in particolare, di quanto
previsto negli artt. 21 e 21-bis del decreto delsiRlente della Repubblica 30 settembre
1963, n. 1409, come modificati dal decreto legistaB0 luglio 1999, n. 281, dall'art. 7
del medesimo decreto legislativo n. 281, e suceessbdificazioni ed integrazioni.

3. | soggetti che operano presso enti pubblicigaadio funzioni archivistiche, nel
trattare dati di carattere personale comuni o bénsi attengono ai doveri di lealta,
correttezza, imparzialita, onesta e diligenza pragif'esercizio della professione e della
qualifica o livello ricoperti. Essi conformano ilgprio operato al principio di
trasparenza della attivita amministrativa.

4. | dati personali trattati per scopi storici pms3 essere ulteriormente utilizzati per tali
scopi, e sono soggetti in linea di principio alladasima disciplina indipendentemente
dal documento in cui sono contenuti e dal luogcotiservazione, ferme restando le
cautele e le garanzie previste per particolarigraie di dati o di trattamenti.

Art. 4.
Conservazione e tutela

1. Gli archivisti si impegnano a:

a) favorire il recupero, I'acquisizione e la tutééa documenti. A tal fine, operano
in conformita con i principi, i criteri metodologjie le pratiche della professione
generalmente condivisi ed accettati, curando abapgiornamento sistematico e
continuo delle proprie conoscenze storiche, aminatige e tecnologiche;

b) tutelare l'integrita degli archivi e l'autentécdei documenti anche elettronici e
multimediali, di cui promuovono la conservazionempanente, in particolare di
quelli esposti a rischi di cancellazione, disparsied alterazione dei dati;

c) salvaguardare la conformita delle riproduziagiidbcumenti agli originali ed
evitare ogni azione diretta a manipolare, dissimeutadeformare fatti,
testimonianze, documenti e dati;

d) assicurare il rispetto delle misure di sicurezmviste dall'art. 15 della legge
31 dicembre 1996, n. 675 e dal decreto del Premdbzila Repubblica 28 luglio
1999, n. 318 e successive integrazioni e modifazazsviluppando misure idon:
a prevenire |'eventuale distruzione, dispersioaeasso non autorizzato ai
documenti, e adottando, in presenza di specifichii particolari cautele quali la
consultazione in copia di alcuni documenti e lasssmazione degli originali in
cassaforte o armadi blindati.

Art. 5.
Comunicazione e fruizione



1. Gli archivi sono organizzati secondo criten ¢ assicurare il principio della libera
fruibilita delle fonti.

2.L'archivista promuove il piu largo accesso agtharn e, attenendosi al quadro della
normativa vigente, favorisce l'attivita di ricereai informazione nonché il reperimento
delle fonti.

3. L'archivista informa il ricercatore sui documesdtratti temporaneamente da un
fascicolo perché esclusi dalla consultazione.

4. In caso di rilevazione sistematica dei datiizgata da un archivio in collaborazione
con altri soggetti pubblici o privati, per costieeibanche dati di intere serie
archivistiche, la struttura interessata sottosaniva apposita convenzione per
concordare le modalita di fruizione e le formeudeta dei soggetti interessati,
attenendosi alle disposizioni della legge, in paféire per quanto riguarda il rapporto tra
il titolare, il responsabile e gli incaricati dehttamento, nonché i rapporti con i soggetti
esterni interessati ad accedere ai dati.

Art. 6.
Riservatezza

1. Gli archivisti si impegnano a:

a) non fare alcun uso delle informazioni non dispitiragli utenti o non rese
pubbliche, ottenute in ragione della propria ativdinche in via confidenziale, per
proprie ricerche o per realizzare profitti e inssigorivati. Nel caso in cui
I'archivista svolga ricerche per fini personalia@munque estranei alla propria
attivita professionale, &€ soggetto alle stesselesgyai medesimi limiti previsti p
gli utenti;

b) mantenere riservate le notizie e le informazamricernenti i dati personali
apprese nell'esercizio delle proprie attivita.

2. L'archivista osserva tali doveri di riserbo andbpo la cessazione dalla propria
attivita.

Art. 7.
Aggiornamento dei dati

1. L'archivista favorisce I'esercizio del dirittogtienteressati all'aggiornamento, alla
rettifica o all'integrazione dei dati, garantendémeonservazione secondo modalita che
assicurino la distinzione delle fonti originaridldalocumentazione successivamente
acquisita.

2. Ai fini dell'applicazione dell'art. 13 della lgg n. 675/1996, in presenza di eventuali
richieste generalizzate di accesso ad un‘ampia dedati o documenti, l'archivista pone
a disposizione gli strumenti di ricerca e le fqertinenti fornendo al richiedente idonee



indicazioni per una loro agevole consultazione.

3. In caso di esercizio di un diritto, ai sensi'del 13, comma 3, della legge n.
675/1996, da parte di chi vi abbia interesse iaziehe a dati personali che riguardano
persone decedute e documenti assai risalenti mglaela sussistenza dell'interesse e
valutata anche in riferimento al tempo trascorso.

Art. 8.
Fonti orali

1. In caso di trattamento di fonti orali, € necessehe gli intervistati abbiano espress
proprio consenso in modo esplicito, eventualmamterma verbale, anche sulla base di
una informativa semplificata che renda nota alniésentita e I'attivita svolta
dall'intervistatore nonché le finalita della racealei dati.

2. Gli archivi che acquisiscono fonti orali rich@t all'autore dell'intervista una
dichiarazione scritta dell'avvenuta comunicazioeglicscopi perseguiti nell'intervista
stessa e del relativo consenso manifestato ddgtvistati.

Capo Il
REGOLE DI CONDOTTA PER GLI UTENTI E CONDIZIONI PER LA LICEITA'
DEI RELATIVI TRATTAMENTI

Art. 9.
Regole generali di condotta

1. Nell'accedere alle fonti e nell'esercitareiVaét di studio, ricerca e manifestazione del
pensiero, gli utenti, quando trattino i dati diatsere personale, secondo quanto previsto
dalla legge e dai regolamenti, adottano le modpliiopportune per favorire il rispetto
dei diritti, delle liberta fondamentali e della dith delle persone interessate.

2. In applicazione del principio di cui al commagli,utenti utilizzano i documenti sotto
la propria responsabilita e conformandosi agli spepseguiti e delineati nel progetto di
ricerca, nel rispetto dei principi di pertinenzairdispensabilita di cui all'art. 7, del
decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 281.

Art. 10.
Accesso agli archivi pubblici

1. L'accesso agli archivi pubblici € libero. Tutiigtenti hanno diritto ad accedere agli
archivi con eguali diritti e doveri.

2. Fanno eccezione, ai sensi delle leggi vigenttbaumenti di carattere riservato relativi
alla politica interna ed estera dello Stato chewigono consultabili cinquanta anni dopo
la loro data e quelli contenenti i dati di cui astiicoli 22 e 24 della legge n.675/1996,
che divengono liberamente consultabili quaranta dopo la loro data. Il termine € di



settanta anni se i dati sono idonei a rivelarddtogdi salute o la vita sessuale oppure
rapporti riservati di tipo familiare.

3. L'autorizzazione alla consultazione dei documdintuii al comma 2 puo essere
rilasciata prima della scadenza dei termini dalistio dell'Interno, previo parere del
direttore dell'Archivio di Stato o del sovrintendemrchivistico competenti e udita la
commissione per le questioni inerenti alla consiiita degli atti di archivio riservati
istituita presso il Ministero dell'interno, second@rocedura dettata dagli articoli 8 e 9
del decreto legislativo n. 281/1999.

4. In caso di richiesta di autorizzazione a comsealt documenti di cui al comma 2 pril
della scadenza dei termini, l'utente presentanédi'ehe li conserva un progetto di ricerca
che, in relazione alle fonti riservate per le qehliede I'autorizzazione, illustri le finalita
della ricerca e le modalita di diffusione dei dHtrichiedente ha facolta di presentare
ogni altra documentazione utile.

5. L'autorizzazione di cui al comma 3 alla consiitiae € rilasciata a parita di
condizioni ad ogni altro richiedente. La valutazialedla parita di condizioni avviene
sulla base del progetto di ricerca di cui al condima

6. L'autorizzazione alla consultazione dei documentiui al comma 3, prima dello
scadere dei termini puo contenere cautele voltmaantire la comunicazione dei dati
senza ledere i diritti, le liberta e la dignitaldglersone interessate.

7. Le cautele possono consistere anche, a secogli@aliettivi della ricerca desumibili
dal progetto, nell'obbligo di non diffondere i nodalle persone, nell'uso delle sole
iniziali dei nominativi degli interessati, nell'asamento dei nomi in una banca dati,
nella sottrazione temporanea di singoli documesitfaiscicoli o nel divieto di
riproduzione dei documenti. Particolare attenziemeestata al principio della
pertinenza e all'indicazione di fatti o circostashe possono rendere facilmente
individuabili gli interessati.

8.L'autorizzazione di cui al comma 3 e personaldimlare dell'autorizzazione non puo
delegare altri al conseguente trattamento dei ddticumenti mantengono il loro
carattere riservato e non possono essere ultenenudilizzati da altri soggetti senza la
relativa autorizzazione.

Art. 11.
Diffusione

1. L'interpretazione dell'utente, nel rispetto dattd alla riservatezza, del diritto
allidentita personale e della dignita degli ingsagi, rientra nella sfera della liberta di
parola e di manifestazione del pensiero costit@mente garantite.

2. Nel far riferimento allo stato di salute dellergone I'utente si astiene dal pubblicare
dati analitici di interesse strettamente clinicta¢ descrivere abitudini sessuali riferite



ad una determinata persona identificata o ideatfie.

3. La sfera privata delle persone note o che ablaaarxitato funzioni pubbliche deve
essere rispettata nel caso in cui le notizie diirda abbiano alcun rilievo sul loro ruolo
o sulla loro vita pubblica.

4. In applicazione di quanto previsto dall'artc@mma 2, del decreto legislativo n
281/1999, al momento della diffusione dei datirihpipio della pertinenza e valutato
dall'utente con particolare riguardo ai singolii g@&rsonali contenuti nei documenti,
anziché ai documenti nel loro complesso. L'utentedifiondere i dati personali se
pertinenti e indispensabili alla ricerca e se @gssi non ledono la dignita e la
riservatezza delle persone.

5. L'utente non e tenuto a fornire 'informativacdi all'art. 10, comma 3, della legge n.
675/1996, nei casi in cui tale adempimento comgortpiego di mezzi manifestamente
sproporzionati.

6. L'utente puo utilizzare i dati elaborati o le ieogei documenti contenenti dati
personali, accessibili su autorizzazione, solanaidella propria ricerca, e ne cura la
riservatezza anche rispetto ai terzi.

Art. 12.
Applicazione del codice

1. | soggetti pubblici e privati, comprese le stxigcientifiche e le associazioni
professionali, che siano tenute ad applicare sgmée codice si impegnano, con i modi e
nelle forme previste dai propri ordinamenti, a ppowverne la massima diffusione e la
conoscenza, nonché ad assicurarne il rispetto.

2. Nel caso degli archivi degli enti pubblici e degchivi privati dichiarati di notevole
interesse storico, le sovrintendenze archivistmioenuovono la diffusione e
I'applicazione del codice.

Art. 13.
Violazione delle regole di condotta

1. Nell'ambito degli archivi pubblici le amministiani competenti applicano le sanzioni
previste dai rispettivi ordinamenti.

2. Le societa e le associazioni tenute ad applitpresente codice adottano, sulla base
dei propri ordinamenti e regolamenti, le opportomsure in caso di violazione del
codice stesso, ferme restando le sanzioni di legge.

3. La violazione delle prescrizioni del presenteiceda parte degli utenti € comunicata
agli organi competenti per il rilascio delle auraazioni a consultare documenti riser
prima del decorso dei termini di legge, ed e carsith ai fini del rilascio



dell'autorizzazione medesima. L'Amministrazione cetapte, secondo il proprio
ordinamento, puo altresi escludere temporaneandalitesale di studio i soggetti
responsabili della violazione delle regole del pres codice. Gli stessi possono essere
esclusi da ulteriori autorizzazioni alla consulkterg di documenti riservati.

4. Oltre a quanto previsto dalla legge per la deraudi reato cui sono tenuti i pubblici
ufficiali, i soggetti di cui ai commi 1 e 2 possosegnalare al Garante le violazioni delle
regole di condotta per I'eventuale adozione dernygdimenti e delle sanzioni di
competenza.

Art. 14.
Entrata in vigore

1. Il presente codice si applica a decorrere dadjgiadicesimo giorno successivo alla
pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale della Redidabitaliana.

14 marzo 2001



